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INTRODUCCION

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Ucayali, es la unidad organica
indispensable de apoyo a la docencia, al estudio y la investigacion, asi como
propulsora para la creacion de conocimientos, por lo tanto le corresponde
garantizar la organizacion y disponibilidad de la informacion acorde a las
necesidades de la poblacion usuaria que atiende.

Con las nuevas tecnologias de informacion, es un compromiso ineludible realizar
cambios en los sistemas de trabajo, por cuanto hoy en dia la informacion es
presentada en diversos soportes (fisicos, electronicos, digitalizados, etc.) que es
necesario organizar para su disponibilidad adecuada ante los usuarios.

El presente documento pretende hacer conocer cdmo estan reglamentadas las
actividades bibliotecarias tanto para los usuarios internos, usuarios externos asi
como para los servidores no docentes que laboran en la Biblioteca Central de la
Sede y Biblioteca de la Filial de la Universidad Nacional de Ucayali.

Encontraremos en el presente Reglamento: los objetivos, la mision, la
organizacion, los servicios que se brindan, la orientacion para acceder a los
servicios, los deberes de los usuarios y bibliotecarios, las sanciones y multas, con
la finalidad de optimizar la atencion y los servicios.



ART. 1°

ART. 2°

ART. 3°

ART. 4°

ART. 5°

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

FINALIDAD

El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las disposiciones de la Biblioteca Central y
Biblioteca Filial Aguaytia, relativas a los procesos de atencién al usuario en los diferentes
servicios que brindan.

BASE LEGAL

- Ley N°30220- Ley Universitaria

- Estatuto de la Universidad Nacional de Ucayali, aprobado mediante Resolucién N° 02-2015-
AE-UNU

- Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado mediante Resolucién N° 304-2009-R-
UNU

- Tasas Educacionales de la Universidad Nacional de Ucayali, aprobadas mediante Resolucién
N° 239-2008-CU-R.UNU

- Ministerio de Educacion/Universidades Publicas. Programa Presupuestal 0066 Formacion
Universitaria de Pregrado Anexo 2-Redisefio 2017

- Decreto Legislativo N° 822 de 1996 - Ley de Derechos de Autor

- Ley N° 30035 - Regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencias, Tecnologia e Innovacion
de Acceso Abierto

- Decreto Supremo N° 006-2015-PCM — Aprueba la Directiva que regula el Repositorio
Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso Abierto.

- Resolucién de Presidencia N° 087-2016-Concytec — Aprueba la Directiva que regula el
Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto.

- Resolucién de Presidencia N° 048-2020-CONCYTEC-P

- Directiva N° 001-2020-CONCYTEC-P

- Resolucion del Consejo Directivo N° 033-2016-SUNEDU/CD y Reglamento del Registro
Nacional de Trabajos de Investigacion para Optar Grados Académicos y Titulos
Profesionales.

- Documento de la UNESCO (Carta sobre la preservacion del patrimonio digital. 15 de octubre
de 2003).

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacidn para los servidores no
docentes que laboran en la Biblioteca Central y Biblioteca Filial Aguaytia y para los usuarios
internos y externos.

CAPITULO I

DE LA MISION Y LOS OBJETIVOS

MISION

“Somos una Biblioteca de sistema abierto con sistemas informaticos que facilitan el acceso a los
recursos de informacién para apoyar y contribuir con los programas de educacién e investigacion
en aras del desarrollo integral de sus usuarios”

OBJETIVOS

a) Brindar informacién bibliogréafica de soporte fisico y/o digital, para uso de los usuarios
internos en su Sede y Filial: Docentes, Administrativos y Estudiantes de la Universidad
Nacional de Ucayali y usuarios externos o poblacion no universitaria, conformada por los
alumnos de otras Universidades, Institutos Tecnoldgicos, Institutos Pedagdgicos, Instituciones
Educativas de Educacion Basica, Investigadores, Egresados y publico en general.

b) Conservar, mantener, organizar y procesar el acervo bibliografico presentado bajo diversos
soportes: fisicos, electronicos, digitales, etc.

c) Ofrecer los servicios de lectura en sala, préstamo a domicilio, reserva via internet, catalogo en
linea, internet, cd teca, biblioteca virtual, repositorio institucional, banco de libros, y otros
medios de acceso a la informacién.



ART. 6°

ART. 7°

CAPITULO 111

DE LA ORGANIZACION

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Ucayali, organicamente forma parte de la
Direccion de Produccion Intelectual, la que depende directamente de Vicerrectorado de
Investigacion. La Biblioteca para el cumplimiento de sus funciones internamente tiene la siguiente
organizacién administrativa:

Jefatura

Area de Repositorio Institucional

Avrea de Procesos Técnicos

Areas de Servicios: Sala de Recepcion e Informes, Sala de Circulacion, Sala Referencial-
Hemeroteca, Banco del Libro.

Areas de Apoyo: Carnetizacion, Laboratorios de Internet y Capacitaciones

Las principales actividades que realizan las diferentes areas en las que estd organizada la
Biblioteca Central son:

a)

b)

c)

Jefatura.- A través de ella se administra la informacién presentada en diversos soportes de
publicaciones cientificas, técnicas, literarias, textos de formacion general y de especialidad y
otras; se supervisa las acciones y procedimientos de clasificacion, catalogacion y restauracion,
se organizan las actividades bibliotecarias conducentes a la prestacion de servicios en
condiciones 6ptimas y oportunas.

Area de Procesos Técnicos.- En esta area se desarrolla tareas de procesamiento consistente

en la clasificacion y catalogacion a través del Clasificador Decimal DEWEY y TABLA

MALAGA, pegado de etiquetas electromagnéticas de seguridad, etiquetas de cddigo de

clasificacion y cddigo de barras, pegado de sobres para portar la tarjeta de control de préstamo

en Textos Especializados y de tematica general, Diccionarios, Enciclopedias, Atlas, Manuales,

Guias, Revistas y otros de indole académico.

Area de Servicios, con las siguientes secciones:

c.1. Seccién de Sala de Recepcion e Informes. En esta seccién se brinda atencién de
informacion personalizada, se verifica la situacion del usuario en el Sistema de Gestion de
Biblioteca para informar al usuario su estado de activo e inactivo, se actualiza la
informacion en los franelégrafos, se hace uso de los medios audiovisuales del area y se
recepciona enseres de los usuarios para su resguardo y posterior devolucién, a través de
un control de fichas.

c.2. Seccion de Sala de Circulacion. En esta seccion se brinda informacion sobre textos
generales, textos de ciencias basicas y textos de especialidad como: Ciencias Econdmicas,
Ciencias  Administrativas, Ciencias  Contables, Ciencias  Agropecuarias Yy
Agroindustriales, Ciencias Forestales y Ambientales, Enfermeria, Psicologia, Ingenieria
de Sistemas, Ingenieria Civil, Derecho y Ciencias Politicas, Medicina Humana,
Educacién Inicial, Educacién Primaria, Educacion Secundaria y Ciencias Sociales,
Ciencias de la Comunicacion. Consta de las siguientes secciones:
¢.2.1. Médulo de atencion y préstamo
¢.2.2. Médulo de maquinas libres — Soporte Informatico
c.2.3. Sala de Lectura
c.2.4. Médulo — Catalogo Electronico
c.2.5. Sala de Lectura - Estanteria
€.2.6. Mddulo - Alerta bibliografica
¢.2.7. Seccién Banco de Libro

c.3. Seccion de Sala de Referencia — Hemeroteca, en esta seccion se brinda informacion
sobre: diccionarios, atlas, enciclopedias, guias, manuales, normas legales, tesis, revistas,
boletines, material cartografico histérico (mapoteca), material digital CDs (cdteca) y
manifestaciones culturales de comunidades nativas (seccion de exposiciones culturales
regionales), consta de los siguientes ambientes:
¢.3.1. Médulo de atencion y préstamo
¢.3.2. Mddulo de Internet — Soporte Informatico
c.3.3. Sala de Lectura — Estanteria
¢.3.4. Modulo — Catalogo Electronico
¢.3.5. Modulo de Cdteca
¢.3.6. Seccién de Exposicion

c.4. Seccion de Sala de lectura y Trabajo Grupal, en esta seccion se brinda un espacio
externo ambientado para que los usuarios puedan trabajar en forma personal y en grupo,
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ART. 9°
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ART. 12°

con materiales de la Biblioteca y de su pertenencia sin molestar a los usuarios que
necesitan un ambiente silencioso como las salas de lectura internas.

c.5. Seccién de Banco del Libro, es un servicio de préstamo a domicilio de materiales
bibliogréaficos basicamente de formacion general, que se ira extendiendo hacia libros de
especialidad, para los usuarios de acuerdo al stock de kits que se prestaran por todo el
ciclo segun calendario académico.

c.6. Area del Repositorio Institucional, servicio que alberga y pretende la difusion del
material bibliografico en digital, producto de las investigaciones realizadas por los
docentes y estudiantes, recopilados y organizados en un sitio web.

El acervo bibliografico de formato fisico se encuentra organizado y ordenado sistematicamente de
acuerdo a la clasificacion Decimal Dewey y Tabla Malaga, este acervo bibliografico se encuentra
ubicado en amplias salas de lectura de la siguiente manera:

8.1. Sala de servicio Circulacion, en esta sala se brinda informacion sobre Generalidades, obras
generales, Textos de Ciencias Basicas y Conexas, Textos de Especialidad en Ciencias
Econdmicas, Administrativas y Contables, Ciencias Agropecuarias y Agroindustriales,
Ciencias Forestales y Ambientales, Ciencias de la Salud, Ingenieria de Sistemas, Ingenieria
Civil, Derecho y Ciencias Politicas, Medicina Humana, Educacién y Ciencias Sociales,
Ciencias de la Comunicacion y Piscologia.

8.2. Sala de servicio Referencial-Hemeroteca, que brinda informacién sobre: Diccionarios,
enciclopedias, guias, manuales, normas legales, tesis, revistas, boletines, obras de referencia,
material cartografico en la mapoteca, material en CDs en la cdteca y manifestaciones
culturales de las comunidades nativas en el mini museo.

El horario de atencion de la Biblioteca Central:

9.1. Durante los ciclos normales:
a. Enero a Marzo (Vacaciones de estudiantes y trabajadores)
De lunes a viernes de 8:00 a 2:00 p.m.
b. Abril a Diciembre (ciclos académicos)
Lunes a viernes de 08:00 a 08:00 p.m.
Sébados de 07:00 a 12:00 m.
9.2. Durante los ciclos irregulares la Biblioteca Central se adapta a los reajustes respectivos.

CAPITULO IV

DEL MATERIAL DE SOPORTE FiSICO

El servicio que brinda Biblioteca Central y Biblioteca de la Filial Aguaytia es sistema abierto
(acceso directo a estanteria), con sistemas informaticos que permiten la automatizacién de las
actividades bibliotecarias (sistema de gestion que controla el ingreso de usuarios, préstamos a
usuarios, catalogo electrénico, estadisticas, etc.).

El servicio que brinda la Biblioteca fundamentalmente estd dirigida a los usuarios internos
conformado por Docentes, Estudiantes y Administrativos de la Universidad Nacional de Ucayali
tanto Sede como Filial. Sin embargo, cumpliendo su labor de proyeccién a la comunidad, también
atiende a usuarios externos que son estudiantes de otras universidades, tecnoldgicos, pedagogicos,
instituciones educativas, egresados, etc. a través de la gestion, organizacion y difusion de la
documentacion e informacién con que cuenta.

De conformidad con los fines de la Universidad Nacional de Ucayali y el tipo de usuarios, la
Biblioteca Central y la Biblioteca Filial Aguaytia, brindan servicios segun su implementacién:

a. Servicio de Recepcion e Informes, este servicio se brinda en la sala de recepcion e informes,
sala ubicada al ingreso de la Biblioteca, el primer acto de dicho servicio es el registro de
usuario (registro manual o registro electronico del codigo del usuario segln registro en el
Carné de Biblioteca), informa y orienta al usuario sobre la sala adecuada a su necesidad, de
tener pertenencias, el usuario debe dejarlas en custodia, para dicho efecto se entrega una ficha
de contrasefia, la que devolverd para recuperar sus pertenencias dejadas en custodia. Las
pertenencias en custodia no deben contener joyas, celulares, dinero, laptop, USB, etc.

En caso el usuario extravie la ficha de contrasefia debe avisar inmediatamente al personal
administrativo que custodia, para evitar que la pertenencia sea solicitado por otro que no sea el



propietario, en este caso el personal administrativo antes de ser alertado se exime de
responsabilidad si otro usuario que no es propietario solicita la pertenencia. El usuario que
extravié la ficha de contrasefia, para la recuperacion de su pertenencia en custodia debe
brindar al personal administrativo algunas caracteristicas del contenido de las pertenencias
para saber si realmente le pertenecen, acto seguido se entrega la pertenencia en custodia con la
retencion del carné de Biblioteca hasta la devolucion de una ficha de contrasefia de iguales
caracteristicas de las que extravio.

Igualmente en esta sala se cuenta con franelografos denominados alertas informativas y
equipos audiovisuales para presentar videos educativos. Asi como un buzén para colocar las
sugerencias para mejorar el servicio, ubicado en el modulo de atencion.

Servicios de Consulta o Referencia. Este servicio se brinda en todas las salas en los Médulos
de atencién-préstamo al usuario, ubicados al ingreso de la sala, las consultas se brindan a
todos los usuarios que lo soliciten, son personales y el bibliotecario esta obligado a informar a
todos los que requieran, sobre como esta organizado el material, cémo hacer uso del mismo y
orientarlo en la obtencidn de la informacidn que necesitan.

Servicios de Préstamos. Este servicio se brinda en la Sala de Servicio de Circulacion y Sala
de Servicio Referencial-Hemeroteca y se efectlian bajo las siguientes modalidades:

c.1. Servicio de Préstamos en Sala de Lectura. Al ingresar a cualquier sala de lectura, el
usuario entrega su Carné de Biblioteca en el Modulo de atencién-préstamo y recibe
un separador y una papeleta (Anexo 01- Papeleta de Revision de libros), los préstamos
en sala de lectura se realiza bajo la modalidad de sistema abierto lo que permite al
usuario realizar la consulta tomando libremente el material bibliografico del estante sin
limite en cuanto a cantidad. Culminada la consulta del material debe ser dejado en la
mesa de trabajo, en los carritos, o en los lugares destinados para tal fin, antes de salir, el
usuario devolvera al bibliotecario, el separador y la papeleta de Revisién de Libros
debidamente rellenada con los codigos de libros consultados y cédigo de usuario, el
material en CDs (Referencial-Hemeroteca) debe ser solicitado y devuelto al encargado
de area. Todo con la finalidad de mantener el orden de las colecciones, el bibliotecario
registrara (Manual o electronicamente) la salida del usuario (c6digo).

c.2. Servicio de Préstamo a domicilio y renovacion. El servicio de préstamo a domicilio o
renovacion lo gozan los usuarios internos (Alumnos, docentes y administrativos de la
UNU) y es con Carné de Biblioteca, permite el desplazamiento del material
bibliografico para uso fuera de la Universidad siempre y cuando los usuarios no estén
sancionados ni el material haya sido declarado de alta demanda o reserva. Se accede a
dicho servicio siguiendo los pasos indicados en c.1, incrementando con la firma de la
Tarjeta de Préstamo (Anexo 02 — TARJETA DE PRESTAMO) y la Papeleta de
Autorizacion de Salida de Material Bibliografico, en dos ejemplares (Anexo 03 —
PAPELETA DE AUTORIZACION DE SALIDA DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO), la que debera ser revisada y firmada por el bibliotecario, una de
estas papeletas la entrega en la Sala de Recepcion e Informes y la otra la porta junto con
el libro hasta su devolucion.

c¢.2.1. Renovacién. Este servicio se brinda a solicitud del usuario, por un plazo maximo
de 48 horas, para dicho efecto se le otorga una nueva Papeleta de
AUTORIZACION DE SALIDA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, asi como
el usuario volvera a firmar nuevamente la tarjeta de préstamo.

c¢.3. Condiciones para acceder al Préstamo a domicilio.

e Tienen derecho al préstamo a domicilio los docentes, estudiantes y trabajadores
administrativos de la Universidad Nacional de Ucayali, previa entrega del Carné de
Biblioteca, firma de Tarjeta de Préstamo y Firma en la Papeleta de Autorizacion de
Salida de material bibliogréafico.

e No hay préstamo a domicilio de: Revistas, volimenes de colecciones, enciclopedias,
diccionarios, memorias, manuales, tesis y todo material cuya edicion es dificil de
conseguir por tanto cuya reposicién en caso de pérdida o deterioro, sea imposible de
reponer, asi como los materiales determinados como en reserva (Rva.)

e El préstamo a domicilio para usuarios internos (alumno, docente, administrativo) es
de una obra y por un lapso de 48 horas, renovable siempre y cuando el material no
sea tan solicitado por los demas usuarios.



e El préstamo de textos de mucha demanda es solo nocturno o fin de semana y su
devolucion deberd hacerse dentro de la primera hora de servicio del dia util
siguiente.

e LaRenovacion de préstamo de libros se realizara tantas veces lo requiera el usuario
siempre y cuando el material no sea de mucha demanda, si tiene mucha demanda
podré ser renovado solo hasta por Unica vez.

e Las obras que existen en un solo ejemplar y la primera de varios ejemplares se
denomina RESERVA, no se somete al préstamo a domicilio para evitar el riesgo de
pérdida de la informacion. En caso de préstamo interno (indicado en el c.4.) si el
material no es retornado en el mismo dia, el usuario sera sancionado con retencion
de carné de Biblioteca por 2 meses.

e Los documentos como: biografias, obras literarias que son de lectura extensiva, se
prestara por 7 dias, renovable tantas veces lo requiera el usuario si el material no es
de alta demanda; de ser de alta demanda se renovara por Unica vez.

c.4. Servicio de Préstamo interno. Se brinda a solicitud del usuario para el desplazamiento
del material dentro del campus universitario. Para acceder a este servicio el usuario debe
cumplir con todos los pasos indicado en el numeral c.2 a excepcion de que en vez de
autorizacion de salida, se entrega la papeleta de préstamo interno.

Servicio de Busqueda a través de Catalogo Electrénico o Blsqueda en Linea. A este

servicio se puede acceder via internet o revision en sala.

e Revision de Catélogo electrdonico en sala. Este servicio se brinda en ambientes de la Sala
de Circulacion y Sala Referencial-Hemeroteca, para ello se cuenta con computadoras
ubicadas en cada Modulo de Catalogo Electronico; este catalogo esta organizado por
autor, titulo, materia o resumen. Para acceder a este servicio el usuario debe registrarse en
el Registro de Catdlogo Electrénico (Anexo 05 REGISTRO DE CATALOGO
ELECTRONICO).

Servicio de Internet. El servicio de internet se brindara una hora por usuario previa
presentacion del recibo de pago otorgado por Caja, en caso no exista usuarios en espera se
podra extender por el tiempo que necesite el usuario. Este servicio es de carécter estrictamente
académico, reservandonos el derecho de su corte en caso se utilice para otros fines, este
servicio se brinda a través del Modulo de Internet-Soporte Técnico, Este médulo esta ubicado
en la Sala de Referencia-Hemeroteca, implementado con equipos adecuados para acceder a
ese servicio.

Servicio de Maquinas Libres. Los usuarios podran utilizar las computadoras para el

desarrollo de trabajos académicos, estas se encuentran ubicadas en el primer piso en las salas

de lectura de Circulacion y Referencial-Hemeroteca, en los segundos pisos de Circulacion y

Referencial-Hemeroteca son para el apoyo a los Centros ensefianza de la UNU. Para acceder

al uso de las computadoras para el desarrollo de trabajos académicos se debe cumplir los

siguientes pasos:

e Solicitar al personal de soporte técnico la habilitacion de la maquina por una hora de
trabajo, en caso no exista demanda de los equipos el usuario puede extender por el tiempo
que lo necesite.

e Registrarse en el padrén Registro de Uso de Maquinas (Anexo 06 — REGISTRO DE USO
DE MAQUINAS LIBRES — CONTROL DE ALUMNOS )

e La computadora debera ser utiliza solo para fines académicos, reservandonos el derecho
de corte del servicio cuando se esté utilizando para otros fines.

e Al término del uso apagar el equipo.

Servicio de CDteca. El servicio de la CDteca esta abierto a todo usuario, para acceder a su

USO es necesario:

e Registrarse en el Registro de Uso de la CDteca (Anexo 07 REGISTRO DE USO DE
CDTECA)

e El usuario puede solicitar el CD de acuerdo al listado, una vez culminada su revision
devolverlo al encargado del area (Sala de Referencia-Hemeroteca)

e Por la naturaleza del soporte de la informacién este no se sujeta a préstamo a domicilio.

Servicio de Mapoteca. EI material cartografico con que cuenta la Biblioteca Central que es
basicamente historico, podra ser revisado por los usuarios, siguiendo los siguientes pasos:



ART. 13°

e Registrarse en el Registro de Uso de la Mapoteca (Anexo 08 REGISTRO DE USO DE
MAPOTECA).

e  Ubicar el material cartografico que le interesa y revisarlo en sala

e  Por la naturaleza del soporte de la informacion este no se somete al préstamo a domicilio.

Servicio de Restauracién. El servicio esta dirigido a restaurar los materiales bibliogréficos
que por el tiempo de uso muestran deterioro:

e Encuadernado, cosido, espiralado y anillado.

e  Cortes de papel tamafio oficio para memorando, cartulinas para certificados

Servicio de Reserva en Linea. Lo podran solicitar a través del Catalogo Electrénico o
Busqueda en Linea, donde reservaran el préstamo después de haber seleccionado la
informacién que necesita, la duracion de espera sera de dos horas para que el usuario se
apersone a Biblioteca y solicite el préstamo del material. Estan sujetos a este servicio los
materiales que son a partir del 2do. Ejemplar.

Para las consultas del material bibliografico y demas servicios contamos con amplios ambientes
para lectura, con mesas unipersonales y grupales, equipos informaticos, personal capacitado, en
permanente actitud de servicio.

CAPITULO V

DEL MATERIAL DE SOPORTE DIGITAL O ELECTRONICO DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL

ART. 14°

De los accesos a la Biblioteca Virtual — biblioteca.unu.edu.pe. Cuenta con accesos a
informacion digital o electronica gratuitos y bajo suscripcion, que son de interés para la
comunidad universitaria y no universitaria.

Comprende:
e Bibliotecas Virtuales
e Bases de Datos
e Repositorios

Otros enlaces de interés

Los recursos electronicos y digitales disponibles en la Biblioteca Virtual seran utilizados con
fines académicos y de investigacion y no para otros propdsitos ajenos a los de la universidad.

El usuario debe respetar las disposiciones internas de cada una de las bases de datos,
bibliotecas virtuales, repositorios y otros enlaces gratuitos y bajo suscripcién, que se ponen a
su disposicién siendo el usuario el Unico responsable por el mal uso de estas.

Para acceder a la Biblioteca Virtual el usuario tiene dos opciones:
e Através de la pagina web de la UNU, seccién campus virtual
e Através de la pagina de la Biblioteca Virtual: biblioteca.unu.edu.pe

La pagina de la Biblioteca Virtual contiene paginas de acceso gratuito directo y otras bajo
suscripcién en las cuales el usuario accedera con su cédigo del Carné de Biblioteca u otro
cddigo determinado por la misma plataforma.

La Biblioteca Virtual, cuenta con una plataforma para libros digitales denominado

www.elibros.unu.edu.pe, que se alimentara con material electronico y/o digital

gratuitos debidamente autorizados por el autor quien se sera el Gnico responsable ante actos

legales por temas de derecho de autor eximiendo a la Biblioteca Central de toda
responsabilidad.

e EI material electronico o digital, para poder publicar en la plataforma
www.elibros.unu.edu.pe de la Biblioteca Virtual, debera ser entregada por el autor en
formato PDF acompafiado del formato de autorizacion de publicacion debidamente
firmado (Anexo 15 AUTORIZACION DE PUBLICACION EN BIBLIOTECA
VIRTUAL)

e Los libros a publicarse en www.elibros.unu.edu.pe, pueden ser de autores que
pertenecen a la comunidad universitaria o externos.
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CAPITULO VI
DEL BANCO DEL LIBRO

De la administracion del Banco del Libro

a. El Banco del Libro es un servicio que brinda la Universidad Nacional de Ucayali, mediante el
cual los estudiantes podran recibir material bibliogréafico en calidad de préstamo para todo un
ciclo académico.

b. EI Banco del Libro serd administrado por la Unidad de Biblioteca y Publicaciones de la
Universidad Nacional de Ucayali y los materiales se ubicaran en el area de servicio de
Circulacién-Especializadas, el proceso de préstamo se realizara en coordinaciéon con las
Direcciones de Escuela de cada Facultad.

De los requisitos para ser beneficiario del Banco del Libro

a. Ser estudiante matriculado

b. Ser estudiante en condicidn de regular, seran beneficiados con el Banco del Libro de acuerdo
al orden de pedidos hasta culminar el stock segun la relacion de estudiantes que indique cada
Escuela Profesional.

Del material que conforma el Banco del Libro

Formaran parte del acervo bibliografico los textos de asignaturas de formacién general,
incorporandose los textos de especialidad de acuerdo al presupuesto del Banco del Libro. Todas
las adquisiciones para el Banco del Libro deben existir por lo menos en un ejemplar en la
Biblioteca Central de la UNU. EI material bibliografico del banco del libro debe considerarse
como textos oficiales debiendo ser consignados en los silabos que correspondan por cada carrera
profesional de acuerdo al Plan de Estudio.

De las adquisiciones

Los materiales bibliograficos para el Banco del Libro que pueden ser en fisico o digital, sera
seleccionado por la Direccion de Escuela de cada Facultad en la cantidad y titulos que pueda
adquirirse con el presupuesto asignado y de acuerdo al Plan de Estudio vigente de cada Carrera
Profesional.

Del procedimiento para obtener el Beneficio del Banco del Libro

a. El estudiante interesado en obtener el beneficio del Banco del Libro deberéa registrarse en su
Escuela Profesional.

b. Se atendera de acuerdo a la relaciéon de estudiantes regulares emitido por la Escuela
Profesional hasta agotar el stock que Biblioteca indicara en cada ciclo. El estudiante podra
Ilevar un material bibliogréafico o varios materiales bibliograficos con que cuenta el Banco del
Libro, de acuerdo a su necesidad.

c. En base a la relacién de estudiantes regulares y de acuerdo al stock, Biblioteca otorgara el
préstamo al usuario firmandose un ACTA DE PRESTAMO DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO DEL BANCO DEL LIBRO- Anexo N° 17 y compromiso de cuidado del
bien cultural que se cede en préstamo para todo el ciclo académico, en el Acta se indicara las
caracteristicas del bien.

d. Una vez prestado el material, en Biblioteca quedaré la relacion de estudiantes beneficiados por
cada Carrera Profesional, el ACTA DE PRESTAMO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
DEL BANCO DEL LIBRO - Anexo 17 vy la tarjeta de préstamo de libros debidamente
firmado.

e. El estudiante beneficiado devolvera el material bibliogréfico prestado al dia siguiente de
culminado el ciclo segun calendario académico. Seguido de la devolucién se procedera a dar
de baja el préstamo en el sistema de gestion de biblioteca o en forma manual.

f.  El usuario del Banco del Libro no esté limitado a hacer uso de los materiales de la Biblioteca
Central cuyo acceso lo hara con su carné de Biblioteca y segun el Reglamento.

De las normas de uso y sanciones del Banco del Libro

a. El préstamo del material bibliografico del Banco del Libro se realizard después de concluido
el proceso de matricula y devuelto el dia siguiente de haber culminado el ciclo de acuerdo al
calendario académico.



ART. 21°

ART. 22°

b. Al dia siguiente de culminado el ciclo académico el estudiante se servird realizar la
devolucion del material bibliogréafico en perfectas condiciones tal y como se le entregd

c. Un material bibliografico del Banco del Libro que presente dibujos y subrayados, hojas
dobladas, péaginas arrugadas y sucias u hojas rotas, significard deterioro lo que obliga al
usuario a cumplir con el item f.

d. Todo retraso en la devolucion de material bibliografico al tiempo autorizado, generard una
multa de S/. 1.00 por dia de atraso y se procedera segun las sanciones y multas del Capitulo X,
Art. 63°y 66°.

e. En caso de no cumplir con la devolucién del material bibliogréafico cedido en préstamo, el
estudiante no podra matricularse en el préximo ciclo y los de Gltimos ciclos no podra realizar
su tramite para su grado de bachiller.

f. En caso de deterioro o pérdida del material bibliografico, el estudiante esta obligado a
reponerla mediante otro ejemplar de la misma edicion o una actualizada en original. Si fuese
imposible su reposicion se sustituira con un ejemplar del mismo titulo y caracteristicas pero
por otro autor. Mientras el usuario no podra hacer uso de otro servicio en la Biblioteca
Central, hasta que realice la reposicion.

CAPITULO VII

DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Repositorio Institucional de la Universidad Nacional de Ucayali, denominado RITUNU. Sitio
web centralizado de la UNU de caréacter académico que alberga material en formato digital y en
metadatos, obtenidos de las distintas Facultades que integran nuestra universidad; incluyendo la
Escuela de Posgrado, asi como de estudiantes. Diferenciado como: Repositorio de Tesis,
Repositorio de Revistas y Repositorio de Datos.

El Repositorio Institucional de la Universidad Nacional de Ucayali, denominado RITUNU se
rige por los siguientes principios:

Principio de Legalidad

Los trabajos de investigacion para optar grados académicos y titulos profesionales y otras
producciones intelectuales, se rigen por lo dispuesto en: Ley Universitaria, estatuto de la
Universidad Nacional de Ucayali, Ley de Derechos de Autor, Ley que regula el Repositorio
Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto, Documentos de la
UNESCO, Directivas del CONCYTEC y otros.

Principio de Presuncion de Veracidad

Los trabajos de investigacion para optar grados académicos Yy titulos profesionales de
PREGRADO y POSGRADO, los presentados en el procedimiento de reconocimiento de grados
académicos vy titulos profesionales externos y demas producciones intelectuales, se presumen
veraces.

Principio de Simplicidad

Las disposiciones previstas en el presente Reglamento se sujetan al principio de simplicidad, en
tanto que los requisitos, procedimientos y obligaciones establecidos por los administrados son
racionales y proporcionales a los fines que se persiguen.

Principio de Privilegio de Controles Posteriores

La Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Ucayali, a través del Area del Repositorio
Institucional, como responsable de administrar el registro de trabajos de investigacién para optar
grados académicos y titulos profesionales, se reserva el derecho de fiscalizar y comprobar la
veracidad de la informacién y documentacion presentada por cada autor para sus tramites
correspondientes de titulacion.

En caso de comprobar que la informacién o documentacién no es veraz, el Repositorio
Institucional emitird un informe que la Biblioteca Central remitira a la Direccién de Produccion
Intelectual para ser elevado a la instancia correspondiente para aplicarse las sanciones
administrativas pertinentes, sin perjuicio de la responsabilidad penal que corresponda de acuerdo a
los reglamentos vigentes, tal como se ha sefialado en el Principio de Legalidad.

La Fiscalizacion posterior implica la potestad de la Comision de Grados y Titulos de la UNU de
requerir a las Facultades, la informacién y documentacién que considere necesarias.
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Alcance

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de aplicacién para los administradores,
publicadores y usuarios del Repositorio Institucional de Tesis y trabajos de investigacion que
permiten obtener grados académicos de la Universidad Nacional de Ucayali, tanto para la Sede
como de la Filial.

Del objetivo del Repositorio

Establecer los procedimientos para gestionar el registro de metadatos de los trabajos de

investigacion para optar grados académicos y titulos profesionales, publicacién de libros,

publicaciones técnicas, articulos de revistas especializadas, trabajos técnicos cientificos,

programas informaticos, datos procesados y estadisticas de monitoreo de produccién generados

por la comunidad académica de la Universidad Nacional de Ucayali, asi como difundir su

utilizacién en el &ambito académico y por la comunidad en general.

Ademas de:

e  Preservar las tesis de la UNU por medio de la digitalizacion.

e Difundir las tesis y otros de la UNU a nivel local, nacional e internacional.

e Facilitar a la comunidad investigadora la informacion digital sobre determinadas tesis y otros
de la UNU, de acuerdo al campo de investigacion.

e  Hacer disponibles sus contenidos de forma permanente, comprometiéndose a salvaguardar la
informacion tomando las medidas necesarias en caso de migracién de sus contenidos.

Finalidad

El presente Reglamento tiene por finalidad lograr que el procedimiento de registro de los trabajos
de investigacion para optar grados académicos, titulos profesionales y otros sea transparente y
ordenado y que estos se encuentren a disposicidn de la comunidad académica en general.

Ambito de Aplicacion
La aplicacion del presente Reglamento comprende a todas las Facultades del Universidad Nacional
de Ucayali y la Escuela de Posgrado creada al amparo del Decreto Legislativo 882.

Tipos de acceso: son los tipos de acceso a los materiales y esta establecido en el Formato de

Autorizacién de Publicacion (Anexo 13 y 14) y estos son:

a) Acceso abierto: tiene la caracteristica de ser publico y accesible al documento a texto completo
por cualquier tipo de usuario que consulta el repositorio.

b) Acceso restringido: sdlo permite el acceso al registro del metadato con informacion basica, mas
no al texto completo, ocurre cuando el autor de la informacion expresamente no autoriza su
difusion, debido solo a razones de patentabilidad, publicacidn en revistas indexadas o porque
en el Trabajo de Investigacién hay informacion sensible de personas naturales o juridicas.

Glosario

Para fines de la aplicacion del presente Reglamento, se establecen las siguientes definiciones y

siglas:

e RITUNU: Repositorio Institucional de la Universidad Nacional de Ucayali, el cual ofrece a la
comunidad universitaria local, nacional e internacional el acceso libre al patrimonio
intelectual en materia de ciencia, tecnologia e innovacion realizada por la Universidad
Nacional de Ucayali.

e Autor: Persona natural que ha realizado una creacién, produccién o innovacion intelectual o
material.

e Grado Académico: Es el reconocimiento de la formacién educativa o profesional, otorgada a
una persona por parte de una universidad, institucion o escuela de educacion superior, segln
corresponda: Grado de bachiller, maestro, doctor y otros.

e Material: Version en formato digital de los trabajos de investigacion que sirvieron para optar
grados académicos vy titulos profesionales que registra la Universidad Nacional de Ucayali.
Este material es susceptible de ser almacenado en el RITUNU.

e Metadatos: Informacion estandarizada establecida por el software Dspace, regulada,
modificada y cosechada por el Repositorio ALICIA que define y describe cada material
facilitando su busqueda y acceso.

e Periodo de confidencialidad o de embargo: Tiempo establecido por el autor para que el
trabajo de investigacion a texto completo no esté disponible en el repositorio. Por lo general
esto es aceptable cuando la investigacién va a ser patentada, o publicada en una revista
indexada u otras razones cuyo autor argumente razonablemente.



Plagio: Es el apoderamiento de todo o de algunos elementos originales contenidos en la obra
de otro autor, presentandolos como propios, ya sea haciendo pasar la obra como propia o bien
utilizando los elementos creativos de aquella para la elaboracién de la obra ilegitima.
Propiedad intelectual: Es la propiedad del autor sobre el contenido que ha creado, siendo el
Unico que puede autorizar que éste sea utilizado. Puede estar representada por uno o varios
autores.

Repositorio académico digital: Sitio web centralizado de las universidades, instituciones y
escuelas de educacion superior del pais, destinado a reunir, conservar, preservar y difundir
material de investigacién.

Repositorio ALICIA: Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Acceso Abierto — denominado “ALICIA”, el cual es administrado por el Consejo Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica (CONCYTEC).

Tesis: Es una modalidad de obtencién del grado académico o titulo profesional mediante un
documento que contiene un trabajo de investigacion en torno a un area académica
determinada, implica el desarrollo del disefio y su implementacion. Dicho documento deber
ser original e inédito, y supone ademas una sustentacion publica ante la comunidad académica
en general y a la aprobacién de un jurado, que lo evalta. Por tanto, la fecha del acto publico
de sustentacion debe ser lo suficientemente difundida para promover la transparencia y la
participacion de la comunidad académica en general. La Tesis puede ser publicable y
ejecutable.

Opcionalmente, puede publicarse un articulo que dé cuenta de la tesis de maestria o doctorado
y debe estar indexada a revistas, comenzando en las revistas indexadas de nuestra casa
superior de estudios.

De acuerdo con la Ley Universitaria, el desarrollo de una tesis permite la obtencion del titulo
profesional y del titulo de segunda especialidad, asi como la obtencion del grado de Maestro y
Doctor.

Trabajo académico: Es una modalidad de titulacién que se desarrolla en el marco de un
campo de estudio o area de conocimiento y que hace uso de, por lo menos, una herramienta
metodoldgica para su elaboracion, puede tener distintos formatos (proyecto, investigacion,
tesis, tesina, disertacion, revista, ensayo, monografia, etc.), puede tener diversos niveles de
rigurosidad cientifica y desarrollarse bajo estandares de calidad variables.

Conforme a lo dispuesto por la Ley Universitaria, se requiere de la aprobacién de una tesis o
un trabajo académico para la obtencién de un titulo de segunda especialidad.

Trabajo de investigaciéon: Es una modalidad de obtencién del grado académico que implica
el proceso de generacién de conocimiento en un determinado campo de estudio. Puede ser
individual o grupal, es de caracter pablico, y como tal esta sujeto a debate. Supone rigurosidad
y objetividad. Tiene un propdsito claramente definido, se apoya en conocimiento existente,
aplica una metodologia determinada, aporta evidencia verificable, proporciona explicaciones
objetivas y racionales, y mantiene un espiritu autocritico.

En el marco de la Ley Universitaria, el trabajo de investigacion es la Ginica modalidad para la
obtencion del grado de bachiller y una de los dos modalidades para la obtencion del grado de
maestro.

Para efectos del presente Reglamento se utilizara el término “trabajo de investigacion” para
referirnos indistintamente a la Tesis; al trabajo académico, al trabajo de suficiencia
profesional y al propio trabajo de investigacion en linea con lo sefialado en el presente.
Trabajo de suficiencia profesional: Es una modalidad de titulacion que implica que el
bachiller esta en la capacidad de demostrar y documentar el dominio y la aplicacion de
competencias profesionales adquiridas a lo largo de la carrera.

La universidad determinara el plazo minimo de trabajo en temas de su especialidad,
debidamente acreditado mediante un certificado, ademas de la presentacion de un informe que
da cuenta de la experiencia pre profesional y podra ser sustentado pdblicamente ante un jurado
evaluador, en el que se formulan preguntas vinculadas con el informe y un balotario de
preguntas de los cursos llevados durante la realizacion de la carrera.

En el marco de la Ley Universitaria es una modalidad que se aplica Unicamente para la
obtencion del titulo profesional, el cual también puede ser obtenido a través de la presentacién
de una tesis.

Titulo profesional: es el reconocimiento que se obtiene luego de haber aprobado una tesis o
trabajo de suficiencia profesional. Requiere previamente haber obtenido el grado de bachiller.
Usuario: Persona que puede acceder a la informacion contenida en el RITUNU de manera
publica.
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Del Responsable del Repositorio

La persona designada para administrar el Repositorio Institucional, es responsable de administrar
el Registro de las tesis, las revistas u otros articulos y Trabajos de Investigacion para optar grados
académicos y titulos profesionales provenientes de las distintas facultades de nuestra universidad.

Ademas, es responsable, en coordinacién con CONCYTEC, de garantizar la alta disponibilidad de
los metadatos y materiales contenidos en el Repositorio Institucional a efectos de que se
mantengan permanentemente disponibles y actualizados y puedan ser recolectados eficientemente
por el Repositorio Nacional “ALICIA”.

De las Facultades y Escuela de Posgrado.

a. Son responsables de implementar, en sus procedimientos y normativas internas, las medidas
conducentes a proteger los derechos de autor y la propiedad intelectual, pudiendo hacer uso de
los soportes tecnoldgicos que correspondan tal es el caso del sistema antiplagio en el cual los
asesores de tesis cuentan con acceso, para evitar el plagio de los trabajos de investigacion y
lograr una buena referenciacion antes de ser publicados en el RITUNU. Asimismo, son
responsables de los dafios y perjuicios que se pudieran causar a terceros por dichos actos.

b. Ademas, tienen la responsabilidad de difundir el acceso al RITUNU y promover el llenado del
Formato de Autorizacién de Publicacion, promoviendo la difusion a texto completo de los
contenidos, en tanto el o la tesista esté tramitando su obtencion de grado académico a través
de la solicitud de Constancia URL, que lo tramitara a través de la Direccion de Produccion
Intelectual.

De la creacion

El Repositorio Institucional de la UNU, denominado RITUNU, se crea con el proposito de
recolectar y/o alojar metadatos y materiales de investigacién resultado de los trabajos de los
estudiantes universitarios, para obtener grados académicos. EI RITUNU se rige por el principio de
simplificacion administrativa y en linea con las medidas de ecoeficiencia y cero papeles,
contribuyendo con la transparencia, gobierno electrénico y la modernizacion de la Universidad y
el Estado.

De la Supervision

El Repositorio Institucional, esta a cargo de la Biblioteca Central de la UNU, supervisada por la

Direccion de Produccién Intelectual, linea directa del Vice Rectorado de Investigacion y esta

conformado por el administrador, los publicadores y usuarios.

e  Administrador.- Es el Coordinador del Repositorio Institucional ante CONCYTEC.

e Publicadores.- Son los responsables directos de registrar e ingresar los datos generales y
metadatos completos de las tesis y otros de cada Facultad. Lo integran las personas
designadas por el administrador de RITUNU en coordinacion con la Direccién de Produccion
Intelectual y la Unidad de Biblioteca y Publicaciones.

e Usuarios.- Son las personas que acceden al Repositorio Institucional en bulsqueda de
informacidn relacionada a un campo de investigacion.

Fines del Repositorio Institucional - RITUNU

Son los siguientes:

a. Recolectar los metadatos y materiales de investigacion de las Facultades de nuestra
universidad para adherirse de manera bilateral al repositorio integrado “ALICIA” -
CONCYTEC.

b. Difundir y promover la utilizacion de los trabajos de investigacién de nuestra universidad en
el ambito académico y comunidad en general, a nivel local, nacional e internacional.

Contenidos del Repositorio Institucional - RITUNU

El Repositorio Institucional contiene los metadatos de los trabajos de investigacién y la versién
digital completa en acceso abierto a texto completo y/o restringido en algunos casos. El contenido
del RITUNU se encuentra disponible para los usuarios en general, a través de la consulta en linea,
via su portal web: www.unu.edu.pe o www.repositorio.unu.edu.pe

Acceso abierto y acceso restringido en la informacion del Repositorio Institucional-RITUNU
a. El Repositorio Institucional ofrece, en su mayoria, acceso abierto al patrimonio intelectual
resultado de los trabajos de investigacion para optar los grados académicos y titulos
profesionales, y otros de la UNU, con el amparo de ley y en resguardo de la autonomia
académica de lo referido a nuestra casa superior de estudios. Ademas es parte de la
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Declaracion de Acceso Abierto, como lo sefialado en la Declaracion de Berlin
http://openaccess. mpg.de/319790/Signatories Registro N° 697.

b. En el caso que el autor del trabajo de investigacion elija la opcion de acceso restringido de la
informacion, se publicardn Unicamente los datos del autor y el resumen del trabajo de
investigacion, tal como se ha especificado en el Art. 27° inciso b, del presente reglamento. Si
se invocara el periodo de confidencialidad, se efectuard en el marco de la Directiva N° 004-
2016-CONCYTEC-DEGC, Directiva que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto.

c. Le corresponde a las Facultades y Escuela de Posgrado, garantizar los derechos de autor y la
propiedad intelectual, de acuerdo con el marco normativo especifico vigente en el pais y que
se constituye en norma supletoria del presente reglamento, disponiendo para ello las medidas
pertinentes en coordinaciéon con la Direccidon de Produccion Intelectual, a fin de evitar el
plagio, con las responsabilidades que su incumplimiento acarrea en materia administrativa,
civil y penal, tal como se ha especificado en el Art. 30° del presente reglamento.

De las funciones del administrador

e Crear copias de seguridad periddicamente de la base de datos del Repositorio Institucional

e Agregar en el Repositorio Institucional, nuevas facultades y/o escuelas profesionales, cuando
son creadas por la universidad.

e Crear en el Repositorio Institucional, las cuentas de USUARIOS y CONTRASENAS de los
publicadores designados.

e Realizar el mantenimiento y la actualizacion de la informacién existente.

e Realizar el monitoreo del funcionamiento de los registros ingresados.

e Informar mensualmente a su jefe inmediato del registro de tesis y otros realizados en el
Repositorio Institucional por cada facultad.

e  Facilitar el reporte semestral a la Direccién de Produccién Intelectual referente a los avances y
resultados obtenidos en el Repositorio Institucional

De las funciones del publicador

e Registrar todas las tesis y otros de cada facultad presentadas desde sus inicios.

e Solicitar al instituto de Investigacion las lineas y/o &reas de investigacion de su facultad para
su registro.

e Revisar la informacion en fisico y en digital de las tesis y otros a publicar en el Repositorio
las cuales deben estar en formato PDF editable y cuya capacidad debe ser hasta 10 MB por
cada una. Debiendo contactarse con el autor respecto a la inconsistencia de algunos datos que
se presentaran.

e Informar al Administrador del RITUNU el nimero de tesis y otros registrados mensualmente.

De las restricciones

e Para los usuarios.- El acceso al Repositorio Institucional es libre y sin costo. La finalidad es
que las investigaciones y aportes plasmados en las tesis y otros de la UNU sean de
conocimiento publico y sean referenciados debidamente respetando los derechos de autor.

e Para los publicadores.- El acceso al Repositorio Institucional es a través de una cuenta de
usuario y contrasefia.

Del contenido

El acervo digital abarca las tesis de pregrado, posgrado, revistas, articulos cientificos no
publicados en revistas indexadas externas y libros de investigacion, todas en las cuales esté
involucrada la Universidad Nacional de Ucayali.

De la presentacion para su publicacion

Los trabajos de Tesis para la obtencion del Titulo Profesional en la Universidad y otros
documentos a publicar, seran presentados en formato digital, para ser registrados en el RITUNU.
Para ello se ha implementado, debido a la Pandemia COVID-19, la modalidad de solicitud virtual
URL ingresando al portal de la Universidad Nacional de Ucayali opcion UNU Virtual >
Repositorio Institucional >  Solicitar Constancia URL o0 ingresando directamente a
www.bit.ly/dgpi-url. En el cual se presenta un formulario con los metadatos requeridos para su
publicacion.



http://www.bit.ly/dgpi-url

ART. 41°

ART. 42°

ART. 43°

ART. 44°

ART. 45°

ART. 46°

ART. 47°

Cumplida la fecha de solicitud virtual se le remitird la denominada Constancia URL al correo
electrénico que registr6 al momento del llenado de dicha solicitud virtual.

De la autorizacién

Los autores, mediante el formato indicado en el Anexo 13 AUTORIZACION DE PUBLICACION
DE TESIS EN REPOSITORIO INSTITUCIONAL y Anexo 14 AUTORIZACION DE
PUBLICACION DE LIBROS, ARTICULOS Y DATOS ESTADISTICOS EN REPOSITORIO
INSTITUCIONAL, autorizaran la publicacién de sus tesis y otros en el Repositorio Institucional (a
texto completo o parcial).

De los derechos de autor

El usuario investigador podra visualizar y almacenar en algln dispositivo de almacenamiento, la
tesis de pregrado o posgrado y otros documentos publicados en el RITUNU; siempre y cuando
estos sean utilizados para fines académicos y educativos, respetando el derecho de cita en la
bibliografia, procedencia y demas derechos de autor.

Modalidades de recoleccion y/o alojamiento de metadatos y material en el RITUNU

La recoleccion de los metadatos del Repositorio Institucional es realizada periédicamente por el
CONCYTEC a través del Repositorio ALICIA, es preciso sefialar que ALICIA recolecta los
metadatos de acuerdo a sus reglamentos, menos el archivo PDF el cual sigue siendo alojado en el
Servidor respectivo.

Existen nuevos metadatos que son requeridos, reglamentados y solicitados por ALICIA-
CONCYTEC y estos son solicitados en el RITUNU a través de la Solicitud Virtual de Constancia
URL (ART. 40), tal es el caso de los metadatos: ORCID de asesor, Campos del Conocimiento
OCDE, Datos de los Jurados de Tesis, Tipo de trabajo de investigacion, cddigo de Programa de
acuerdo al INEI, etc.

Observaciones a los trabajos de investigacion registrados

a. En caso se tome conocimiento sobre un presunto tema de plagio de un trabajo de
investigacion que permitié optar un grado académico o titulo profesional, se comunicara a las
oficinas correspondientes de nuestra universidad, para tomar las decisiones en marco de la
normativa interna, para las investigaciones correspondientes.

b. En dicho caso, la universidad a través de la Direccion de Produccion Intelectual, informara
inmediatamente ante la SUNEDU sobre las acciones que se dispuso al respecto, asi como el
resultado de las investigaciones efectuadas, de ser el caso.

c. Mientras duren las investigaciones, la Biblioteca incluira de forma preventiva, el rétulo de
“Restringido” en el trabajo de investigacion presuntamente plagiado, que se encuentre
registrado en el RITUNU.

Retiro del trabajo de investigacion del repositorio institucional

En caso que la universidad, a través de la Direccion de Produccion Intelectual, retire un trabajo de
investigacion del Repositorio, debe informar a la SUNEDU de forma motivada y acreditada,
adjuntando las circunstancias que sustenten dicho retiro, en el plazo maximo de cuarenta y ocho
(48) horas luego de su retiro.

Anulacidn del registro del trabajo de investigacion

a. Si se deja sin efecto un trabajo de investigacion, la universidad a través de la Direccion de
Produccion Intelectual, informara motivadamente ante la SUNEDU sobre dicha anulacién en
un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

b. Cuando la SUNEDU toma conocimiento de la resolucién administrativa firme expedida por la
universidad que deja sin efecto el trabajo de investigacidn, procederd a anular el registro del
trabajo de investigacién en el plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

c. Realizada la anulacion respectiva ante las autoridades pertinentes, la Biblioteca Central a
través del Repositorio procedera a quitar el trabajo de investigacién de la base de datos.

Anulacidn de la inscripcidn en el registro

La anulacion de los diplomas de grados académicos y titulos profesionales inscritos en el registro
se realiza de acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 17° del Reglamento del Registro Nacional de
Grados y Titulos.



ART. 48°

ART. 49°

ART. 50°

ART. 51°

ART. 52°

ART. 53°

ART. 54°

ART. 55°

CAPITULO VIII
DE LOS USUARIOS Y DEBERES DE LOS USUARIOS

La Biblioteca Central y Biblioteca Filial Aguaytia atiende a dos tipos de usuarios:

a. Usuario interno: conformado por estudiantes, docentes y administrativos de la Universidad
Nacional de Ucayali, estos usuarios pueden acceder a todos los servicios.

b. Usuario externo: conformada por alumnos de otras Universidades, Tecnologicos,
Pedagdgicos, Instituciones Educativas de ensefianza basica, investigadores, profesionales y
publico en general, los que pueden acceder a todos los servicios con excepcion al préstamo a
domicilio.

Para acceder a los servicios los usuarios deben contar con el Carné de Biblioteca, expedido por la
Jefatura de la Biblioteca Central, cuyo formato y modelo se indica en el Anexo 10 — CARNE DE
BIBLIOTECA, su uso es obligatorio.

El otorgamiento del Carné de Biblioteca es personal para ello se debe cumplir con los siguientes
requisitos:

USUARIO INTERNO
REQUISITOS Estudiante Docente Docente Administrativo Ef’#é;,'q%
Nombrado Contratado Nombrado
o Contratado
1° Solicitud dirigida al Sl Sl Sl Sl Sl
Jefe de la Oficina
Ejecutiva de Biblioteca y
Publicaciones en formato
FUT.
2° Ficha de Matricula del Sl NO NO NO NO
I Ciclo
3° Pago para estudiantes Sl Sl Sl Sl Sl
antiguos y  demas
usuarios.
4°  Ficha de datos Sl Sl Sl Sl Sl
personales segin formato
indicado en el Anexo 11
— FICHA DE DATOS
PERSONALES PARA
EL  CARNE DE
BIBLIOTECA
5° Foto digitalizada Sl Sl Sl Sl Sl
6° Resolucion (Solo NO NO Sl Sl NO
para docentes y
administrativos
Contratados)

* La vigencia del Carné de Biblioteca para el estudiante, docente y administrativo, es por el tiempo de su permanencia en la UNU.

El usuario interno (docente, estudiante y administrativo de la UNU) que solicite el préstamo de
material bibliografico a domicilio, cumplira el paso indicado en el articulo 12° literal ¢.2. ¢.2.1.
del presente reglamento.

Los usuarios no podran salir de los ambientes de lectura con material bibliografico y no
bibliografico, sin la autorizacion del personal bibliotecario.

El material bibliografico devuelto por el usuario sera revisado por el personal encargado
verificando el estado en que se encuentra.

Todo usuario antes de figurar en el registro de préstamo de la base de datos de la Biblioteca,
reportara al personal encargado sobre cualquier deterioro, mutilacién, falla o defecto que pudiera
observar en el material, para evitar cualquier responsabilidad.

Los docentes y administrativos de la Universidad Nacional de Ucayali que se ausenten por
vacaciones, licencias, becas o que se retiren de la Institucion, devolveran los libros prestados y



ART. 56°

ART. 57°

ART. 58°

ART. 59°

ART. 60°

ART. 61°

solucionaran cualquier problema con los servicios antes de ausentarse. Debiendo recabar en
Biblioteca una constancia de no tener préstamo pendiente a fin de presentarlo a la Oficina
Ejecutiva de Recursos. Anexo 16 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO. El 6rgano de administracion de personal, tomara las medidas necesarias para
el cumplimiento de esta disposicion.

Los usuarios tienen la obligacion de cumplir con lo siguiente:

a. Cuidar el material bibliogréafico, evitando pintarlos o hacer marcas, mutilarlos, doblar hojas,
humedecer las yemas de los dedos para pasar las hojas y manejarlos con las manos sucias.

b. No podran sacar el material bibliogréafico de las instalaciones de la Biblioteca sin previa
autorizacion de los bibliotecarios.

c. Ingresar a los ambientes de lectura sin alimentos y bebidas para preservar el acervo
bibliografico.

d. Respetar la integridad de las instalaciones manteniendo la limpieza, el buen estado del local y
del mobiliario evitando pintarrajearlos.

e. Cada usuario guardard el silencio necesario para permitir que los otros puedan realizar sus
actividades de lectura

f.  Comportarse con educacion y decoro, de acuerdo con las normas de convivencia establecidas
por la sociedad.

g. Evitaran en lo posible de utilizar equipos electronicos dentro de la Biblioteca que perjudiquen
la actividad de los demas usuarios como: celulares, radios, etc., salvo consideren las normas
de uso, ejemplo: modo vibrador para celulares y audifonos.

h. Dejar sus pertenencias en recepcion sin objetos de valor como: dinero, celulares, USB, laptop,
etc.

i.  Abstenerse de usar servicios a los que no estén autorizados.

j. Conocer el Reglamento de Biblioteca, cuya adquisicion esta indicado en el TUPA vigente.

CAPITULO IX

DE LOS DEBERES DE LOS BIBLIOTECARIQOS

Los bibliotecarios tiene los siguientes deberes:

a. Brindar informacion sobre los servicios que se brindan asi como asesorar en la localizacion de
fuentes de informacion bajo cualquier tipo de soporte.

b. Dar un trato adecuado, digno y respetuoso a los usuarios

c. Respetar los horarios establecidos de atencion realizando la debida entrega de cambio de
turno

d. No pretender una atencion privilegiada con parientes, amigos y otros

e. Comportarse con educacion y decoro, de acuerdo con las normas de convivencia establecidas
por la sociedad.

CAPITULO X

DE LAS SANCIONES Y MULTAS

En el presente capitulo se sefialan las sanciones y multas que se aplicaran a los usuarios cuando
comentan infracciones que wvulneren el presente reglamento y/o los intereses o propiedad
bibliogréfica de la Biblioteca Central.

El Carné de Biblioteca es personal e intransferible, el usuario que pierda su carné esté obligado a
reportar dicha pérdida inmediatamente a la Biblioteca.

Este requisito no le exime de la responsabilidad de devolver la obra solicitada por otra persona que
hubiere utilizado el carné extraviado.

La pérdida del Carné de Biblioteca, faculta al usuario a solicitar un duplicado. Para obtenerlo lo
solicitara de acuerdo a lo estipulado en el TUPA vigente.

Si se comprobase que el usuario viene a solicitar duplicado de carné teniendo en posesion el
original, se le aplicara la sancion de Suspension, de todos los servicios de la Biblioteca Central por
espacio de dos meses.



ART. 62°

ART. 63°

ART. 64°

ART. 65°

ART. 66°

ART. 67°

ART. 68°

Si apareciere el carné luego de haber obtenido el duplicado, el usuario esta obligado a devolver el
de fecha anterior al personal del &rea de circulacién-especializadas o referencial-hemeroteca para
su respectiva depuracién, caso contrario se aplicara lo estipulado en el articulo 61° del presente
Reglamento.

El usuario esté obligado a revisar la obra solicitada al momento de recibirla. En caso de advertir en

ella mutilaciones, margas u otras sefiales, deberd notificarlo inmediatamente al personal del

servicio de la Sala de Circulacién-Especializadas o Sala Referencial-Hemeroteca, para no hacerse

acreedor a las sanciones y responsabilidades consiguientes:

a. Se la hard responsable del dafio que afecte en todo o en parte la integridad fisica del material
bibliografico.

b. Se le aplicara la sancién de Suspensidn del servicio de Biblioteca mientras dure la reposicién
de la obra dafiada.

Los lectores guardaran la debida compostura y silencio dentro y fuera de la sala de lectura.
Quienes contravinieran esta disposicion serdn primeramente Advertidos por el personal
autorizado, si persistieran en su actitud seran Retirados del recinto de la Biblioteca.

El usuario infringe los tiempos de devolucién del libro en los siguientes casos:

a. Cuando, habiendo sido autorizado un Préstamo a Domicilio y/o Renovacién, no devuelve el
libro en los plazos y condiciones previstas, la sancion que se impone es la retencion del Carné
de biblioteca hasta que pague la multa.

b. Cuando, habiendo sido autorizado una salida para préstamo interno, no devuelve el libro en el
plazo y las condiciones previstas, la sancién que se impone es la retencion del Carné de
Biblioteca por dos (02) meses.

Los usuarios inmersos en las disposiciones contenidas en el articulo 65° del presente reglamento se

le aplicaran las siguientes sanciones:

a. Retencion del Carné de Biblioteca por dos meses, a partir de la fecha de devolucién

b. En caso de reincidencia se suspenderan los servicios por un semestre académico, haciendo
conocer a su Facultad dicha suspension.

c. Tratdndose de material bibliografico especial (tesis, revistas, diccionarios, enciclopedias, atlas,
obras raras, etc.) se duplicara la sancion.

d. Todo retraso en la devolucién de material bibliogréafico, al tiempo autorizado, ser& sancionado
con una multa de S/. 1.00 por dia de atraso para los usuarios internos (docentes,
administrativos y estudiantes)

e. El usuario que registre una multa de S/. 50.00 a S/. 150.00 Soles, a cambio de su multa
entregard a Biblioteca Central un texto de formacién general o de especialidad que sea
original, mediante Acta adjuntando el recibo o factura de compra a su nombre.

f.  El usuario que registre una multa de mas de S/. 150.00, podra solicitar una rebaja del 30%
previa evaluacion de la condicion econémica del usuario emitida por el area de Bienestar
Estudiantil de la UNU realizada a peticion del usuario mediante solicitud, multa que podra
pagar en forma fraccionada de acuerdo a peticién del usuario o en todo caso en reemplazo de
su multa entregara dos libros de formacion general o de su especialidad originales adjuntando
recibo o factura de compra a su nombre.

La salida de cualquier texto custodiada por la Biblioteca sin la autorizacion respectiva se le
considera como una sustraccion, si la sustraccion no se llegara consumar y fuera identificada con
la intervencion del personal de la Biblioteca o por cualquier otro medio se le denominard como
Sustraccién Frustrada, este hecho dara lugar a la suscripcion de una acta denominada Acta de
Incautacion (Anexo 12 ACTA DE INCAUTACION) la elaboracion de esta acta serd
responsabilidad del personal de la Biblioteca juntamente con el infractor, la falta de firma del acta
por parte del infractor no invalidad la validez del acta, al infractor se le aplicard la sancion de
Suspensidn del servicio por el ciclo académico, la aplicacion de esta sancion debe ser comunicada
a la Facultad de origen del infractor, por el personal de Biblioteca.

Cuando la conducta antes indicada sea realizada por un usuario externo, dara lugar a la medida de
Expulsién de la Biblioteca y comunicacion a su centro de procedencia.

Si se comprobase que el usuario debe una obra a la Biblioteca y esta utilizando los servicios de ella
con otro documento se le Retendréa los dos documentos por dos meses.



ART. 69°

ART. 70°

ART 71°

ART. 72°

ART. 73°

ART. 74°

ART. 75°

ART. 76°

El alumno deudor de una o mas obras y/o multa pendiente en la Biblioteca no podra matricularse,
obtener documento alguno para traslado externo, certificados, titulos, ni graduarse en tanto no
cumpla con la devolucion y/o cancelacion de multa, para ello se emitira la Constancia de no
Adeudo.

En caso de pérdida o deterioro de una obra prestada, el usuario esta obligado a reponerla mediante
otro ejemplar de la misma edicién o una actualizada en original. Si fuese imposible su reposicion
se sustituira con un ejemplar del mismo titulo y caracteristicas pero por otro autor, mientras el
servicio de préstamo quedard suspendido hasta que se haga la reposicion del material
bibliografico.

Todo usuario infractor inmerso en el item e y f del Art. 66° esta obligado a la adquisicion del
Reglamento de Biblioteca cuyo costo esta especificado en el TUPA vigente.
CAPITULO XI

DE LA BAJA DEL FONDO BIBLIOGRAFICO (DESCARTE)

Baja del fondo bibliografico (Descarte).- La Biblioteca Central y Biblioteca de la Filial Aguaytia
cuentan con el ingreso continuo de materiales bibliograficos sea por la modalidad de compra,
donacién o intercambio, situacion que conlleva a dar de baja materiales que no satisfacen la
necesidad de informacién por su antigliedad, por su deterioro, 0 de escaso USO que ocupan un
espacio innecesario y que es vital su retiro de la coleccion o fondo.

El presente tiene por finalidad establecer normas y procedimientos que regira la Baja de la
Coleccion o Fondo Bibliografico que administra la Unidad de Biblioteca y Publicaciones de la
Universidad Nacional de Ucayal y para la administracion de la Biblioteca de la Filial Aguaytia.
Para los fines del presente Reglamento, se entiende por Coleccion o Fondo Bibliografico al
conjunto de recursos de informacion o documentos bibliogréaficos tales como: libros, folletos,
revistas, periodicos, mapas, etc. y no bibliograficos o especiales como: discos compactos, casetes,
videos, mapas, etc., que han sido adquiridos con recursos del tesoro publico, sobre canon, ingresos
propios (actividades productivas), proyectos, donaciones y otros.

Para la Baja de la Colecciéon o Fondo Bibliografico a que se refiere el presente Reglamento, se
constituird una Comision Institucional de Baja de la Coleccién o Fondo Bibliografico de la
Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Ucayali asi como para la Biblioteca Filial
Aguaytia, que funcionara en la misma institucién, con las atribuciones previstas en el Art. 76° del
presente Reglamento.

De los miembros del Comité de Baja del Fondo Bibliografico. EI Comité de Baja de la Biblioteca
Central de la Universidad Nacional de Ucayali y de la Biblioteca de la Filial Aguaytia, estara
constituido por los siguientes miembros designados por Resolucién que actuaran segun la tematica
de la coleccion a dar de baja:

Para la Biblioteca Central

Presidente : Jefe de la Oficina General de Administracion

Secretario : Jefe de la Unidad de Biblioteca y Publicaciones

Asesor : Jefe de la Oficina de Asesoria Legal

Miembro : Docente de la Carrera Profesional de acuerdo al tema de la coleccion
Para la Biblioteca Filial Aguaytia

Presidente : Jefe de la Oficina General de Administracion

Secretario : Coordinador de la Filial Aguaytia

Asesor : Jefe de la Oficina de Asesoria Legal

Miembro : Docente de la Carrera Profesional de acuerdo al tema de la coleccién

En caso de ausencia de cualquier miembro titular, actuara el servidor encargado por la
dependencia cuyo miembro esta ausente mediante oficio.

De las Atribuciones de la Comision de Baja.- La Comision de Baja de la Coleccion o Fondo

Bibliografico de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Ucayali y Biblioteca Filial

Aguaytia, tendra las siguientes atribuciones:

a) Tomar conocimiento y emitir pronunciamiento sobre solicitudes de Bajas de la Coleccién o
Fondo Bibliografico que presenta la Biblioteca Central y Biblioteca Filial Aguaytia.



b) Informar al Vicerrectorado de Investigacion y Académico sobre los acuerdos adoptados en
cada sesion de Baja de la Coleccion o Fondo Bibliografico.
c) Informar sobre el motivo de la Baja de la Coleccién o Fondo Bibliografico para su
incineracion o donacién a otra Biblioteca a la cual pueda ser util.
d) Hacer publico la baja durante dos meses para que la Biblioteca de otra institucién se informe
y pueda solicitar la donacion
ART. 77° Material que se puede dar de baja (Descarte):
a) Ediciones antiguas siempre y cuando las ediciones actuales reemplacen totalmente Ila
informacion de la anterior edicion.
b) Cuando la Universidad cambie sus lineas de investigacion y algunos documentos ya no son
imprescindibles para la formacién académica.
c) Obras de dificil traduccion
d) Material bibliografico que no redne las condiciones necesarias de una buena presentacion
(paginas sucias e ilegibles, falta de péaginas, o demasiadas paginas en blanco, apolillados,
desintegracion por hongos, hojas pegadas por haber recibido algin liquido, etc.)
e) Material no bibliografico que no permite el acceso a la informacion como CDs rallados,
hongueados y con sonido defectuoso, material cartografico deteriorado.
f)  Material con periodicidad como revistas de numeros sueltos, duplicadas en cantidad,
periddicos de caracter general que no se alinean a las carreras que oferta la UNU.
g) Materiales que existen en demasiados ejemplares
ART. 78° Material que no se puede dar de baja.
a) Documentos antiguos que sirven de historicos
b) Libros raros o curiosos
ART. 79° Del Registro de la baja
a) Estampar un sello que indique el descarte
b) Eliminar el registro del catdlogo de la Biblioteca
c) Elaborar un registro de la baja que contenga los datos generales del material
d) Informar la baja al superior inmediato
ART. 80° Destino del material dado de baja
a) Se levantara un acta en la que se listara el material bibliografico y no bibliografico dado de
baja
b) Transferirlo a otra Biblioteca en calidad de canje o donacion, que por falta de recursos
econdmicos no puede comprar ediciones nuevas y se limitan a contar con ediciones antiguas.
c) Ponerlos a disposicion para que los lleven como reciclado.
d) Ponerlo a disposicién de la Oficina de Patrimonio Institucional para su incineracion.

CAPITULO XII

DE LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento rige supletoriamente lo dispuesto en las Leyes y

Reglamentos siguientes:

a) Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General, la Ley N° 30220 — Ley Universitaria

b) Ley N° 30035 — Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Acceso
Abierto, su reglamento,

c) Directiva N° 004-2016-CONCYTEC-DEGC, aprobada por Resolucion de Presidencia N° 087-2016-
CONCYTEC-P que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso
Abierto, y normas conexas establecidas por el CONCYTEC, asi como las demas normativas que resulte

aplicable.

SEGUNDO.- Las responsabilidades, los procedimientos de recoleccién y alojamiento de metadatos o materiales, las
disposiciones complementarias y anexos entran en vigencia al dia siguiente de la publicacion del presente

Reglamento.

TERCERO: Los casos no complementados en el presente reglamento, seran resueltos en coordinacién entre la
Biblioteca Central de la UNU, la Direccion de Produccion Intelectual y el Vicerrectorado de Investigacion de la
Universidad Nacional de Ucayali.






REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA

ANEXO 01

PAPELETA DE REVISION DE LIBROS

PAPELETA DE REVISION DE LIBROS

Codigo de Usuario: .......ceeeeeeeeeeeeeevcverveecnnnnn.
Cédigo de Material:

2 7.
3 8....
4. 9




REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA
ANEXO 02

TARJETA DE PRESTAMO

WO,

s"'v““*""'& UNIVERSIDAD NACIONAL
i e F DE UCAYALI
g
BIBLIOTECA-UNU
AUTOR
N )
TITULO
CARNE DE LEC. PRESTAMO DEVOLUCION

DOC. IDENTID. FECHA FIRMA | FECHA | FIRMA




REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA

ANEXO 03

PAPELETA DE AUTORIZACION DE SALIDA EXTERNA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

PAPELETA DE AUTORIZACION DE SALIDA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

APELLIDOS Y NOMBRES
TIPO DE USUARIO

N° DE CLASIFICACION

FECHA DE DEVOLUCION

BIBLIOTECARIO: ...

ALUMNO

CcODIGO DEL LIBRO
AUTOR :
TITULO:

Pucallpa ......cccc. d@ oo del 20......rrnrnens

DOCENTE.........ccnn ESCUELA ..ot eeans s s s s
ADMINIST............... OFTCINA ... s s s s e




REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA
ANEXO 04

PAPELETA DE AUTORIZACION DE SALIDA DE MATERIAL PRESTAMO INTERNO

PAPELETA DE AUTORIZACION DE SALIDA DE MATERIAL
PRESTAMO INTERNO

CODIGO DE BARRA DEL MATERIAL

N° cODIGO DEL USUARIO

BIBLIOTECARIO (NOMBRE Y FIRMA)




REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA

ANEXO 05

REGISTRO DE CATALOGO ELECTRONICO
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ANEXO 06

REGISTRO DE USO DE MAQUINAS LIBRES

CONTROL DE ESTUDIANTES
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ANEXO 07

REGISTRO DE USO DE CDTECA
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ANEXO 08

REGISTRO DE USO DE MAPOTECA
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PAPELETA DE SERVICIO

AREA
RESPONSABLE
TIPO DE SERVICIO : CORTES
ENCUADERNADO ...,
FOTOCOPIA
DOCUMENTO CANTIDAD
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ANEXO 10

CARNE DE BIBLIOTECA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALL

BIBLIOTECA CENTRAL

CARNE DE BIBLIOTECA N® oo

NUMERO DE DNI: ..ottt seeses oot et e ot

DIRECCTON: .o oo e e et et e e et e e et et e e e e

ESCUELA ACAD. PROFESTONAL: .....ooooootiit ittt et s st esess e s s ssint ot ot s s e e

FECHA DE EXPEDICTIONE ..ottt et ottt vttt oo ot oot st e

Jefe de Biblioteca
(Firma y Sello)

NOTA: SU USO ES PERSONAL E INTRASFERIBLE

Jefe de Biblioteca
(Firma y Sello)

CODIGO DE BARRAS
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ANEXO 11

FICHA DE DATOS

FICHA DE DATOS PERSONALES PARA EL CARNE DE BIBLIOTECA

APELLIDOS Y NOMBRE L et oot oot e oot e et e e et e oo e e
DEPENDENCIA DE ORIGEN : FACULTAD .o oo et
ESCUELA ... et oot
DIRECCION-OFICINA......c.oiooooeeoe oo e
[ 1210 T
cODIGO : e
(CODIGO DE ALUMNOS, CODIGO DOCENTE, Y PARA ADMINISTRATIVOS FOTOCHEK)
NUMERO DE DNI L e e e
ANO DE INGRESO e oo (SOLO PARA ALUMNOS)

CARNE ORIGINAL CARNE DUPLICADO




REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA

ANEXO 12

ACTA DE INCAUTACION

En la ciudad de Pucallpa, en las instalaciones de la Biblioteca Central, sala de
........................................................................................................................... siendo las
............................................. deldia .......ooeviviiiiiiiiiiiiiiieiee ... €l sefior bibliotecario
AON  (F8) oo en presencia del Sr. (a)
.................................................................................... Jefe de la Unidad de Biblioteca y
Publicaciones se procede a registrar el acto de Sustraccién Frustrada de material bibliografico de acuerdo a las
siguientes circunstancias:

Primero:En CIFCUNSTANCIAS ... ..unett ettt e e e e e e e e e e e e,

Segundo: Las caracteristicas del libro materia del acto son:

COdigo del lIDro
ClasificaCiON el 10
AULOT

Tercero: QUE €l SEIIOT ... .uinini ettt e , ha infringido el
articulo 67 del Reglamento de Biblioteca y en aplicacién de dicho articulo se le suspende los servicios bibliotecarios
por el ciclo académico, comunicando este hecho a la Facultad correspondiente.

BIBLIOTECARIO JEFE DE BIBLIOTECA

INFRACTOR



REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA

ANEXO 13

AUTORIZACION DE PUBLICACION DE TESIS

REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

D e S
Autor (a) de la TESIS de pregrado/posgrado titulado:

(00 I L= o - W L PP
En la Facultad y/o Escuela de POSErado: .........ouiuiniit it e

Autorizo la publicacién:

PARCIAL |:| Significa que se publicara en el Repositorio Institucional solo la
caratula, la dedicatoria y el resumen de la tesis. Esta opcién solo es
valida para marcar si su trabajo presenta material patentable, va ser
publicada en revistas indexadas o contiene informacién sensible; para
ello debera presentar los documentos correspondientes cuando la DPI-
UNU lo solicite.

TOTAL |:| Significa que todo el contenido de la tesis y/o documento sera publicado
en el Repositorio Institucional desde Caratula hasta Anexos.

De mi trabajo de investigacion en el Repositorio Institucional de la Universidad Nacional de Ucayali
(www.repositorio.unu.edu.pe), bajo los siguientes términos:

Primero: Otorgo a la Universidad Nacional de Ucayali licencia no exclusiva para reproducir, distribuir, comunicar,
transformar (Unicamente mediante su traduccion a otros idiomas) y poner a disposicion del pablico en general mi
tesis (incluido el resumen) a través del Repositorio Institucional de la UNU, en formato digital sin modificar su
contenido; en el Pert y el extranjero, por el tiempo y las veces que considere necesario y libre de remuneraciones.

Segundo: Declaro que la tesis es una creacion de mi autoria y exclusiva titularidad, por tanto me encuentro
facultado a conceder la presente autorizacion, garantizando que la tesis no infringe derechos de autor de terceras
personas, caso contrario, me hago Unico (a) responsable de investigaciones y observaciones futuras, de acuerdo a lo
establecido en el estatuto de la Universidad Nacional de Ucayali y del Ministerio de Educacién.

En sefial de conformidad firmo la presente autorizacion.

Fecha / /

Email: Firma:

Teléfono DNI:



http://www.repositorio.unu.edu.pe/
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ANEXO 14

AUTORIZACION DE PUBLICACION DE LIBROS, ARTICULOS Y DATOS ESTADISTICOS EN
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Y 0, s ,
autor del trabajo titulado:

AUTORIZO PUBLICAR MI TRABAJO DE INVESTIGACION (LIBRO, ARTICULO, DATOS ESTADISTICOS)
EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI, BAJO LOS
SIGUIENTES TERMINOS:

Primero:Otorgo a la Universidad Nacional de Ucayali licencia no exclusiva para reproducir, distribuir, comunicar,
transformar (Unicamente mediante su traduccion a otros idiomas) y poner a disposicion del publico en general mi
trabajo a través del Repositorio Institucional de la UNU, en formato digital sin modificar su contenido; en el Pert y
el extranjero, por el tiempo y las veces que considere necesario y libre de remuneraciones.

Segundo: Declaro que mi trabajo es una creacion de autoria y exclusiva titularidad, por tanto me encuentro facultado
a conceder la presente autorizacion, garantizando que la obra o informaciéon no infringe derechos de autor de
terceras personas, caso contrario, me hago Unico (a) responsable de investigaciones y observaciones futuras, de
acuerdo a lo establecido en las instancias correspondientes.

Tercero: AUTORIZO la publicacion:

a. Parcial |:| b. Total |:|

Por lo que en sefial de conformidad firmo la presente autorizacion.



REGLAMENTO DE RECURSOS DE INFORMACION Y REFERENCIA
ANEXO 15

AUTORIZACION DE PUBLICACION EN BIBLIOTECA VIRTUAL

Y 0, t et , autor del

AUTORIZO PUBLICAR MI PRODUCCION INTELECTUAL EN LA BIBLIOTECA VIRTUAL DE LA
BIBLIOTECA CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI, BAJO LOS SIGUIENTES
TERMINOS:

Primero:Otorgo a la Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Ucayali licencia no exclusiva para reproducir,
distribuir, comunicar, transformar (Unicamente mediante su traduccién a otros idiomas) y poner a disposicion del
publico en general mi trabajo, a través de la Biblioteca Virtual, en formato digital sin modificar su contenido; en el
Per( y el extranjero, por el tiempo y las veces que considere necesario y libre de remuneraciones.

Segundo: Declaro que mi trabajo es una creacion de autoria y exclusiva titularidad, por tanto me encuentro facultado
a conceder la presente autorizacion, garantizando que la publicacion no infringe derechos de autor de terceras
personas, caso contrario, me hago Unico (a) responsable de investigaciones y observaciones futuras, de acuerdo a lo
establecido en las instancias correspondientes.

Tercero: AUTORIZO el

a. Copiado parcial |:| b. Copiado total |:|

Por lo que en sefial de conformidad firmo la presente autorizacion.
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ANEXO 16

CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

La Unidad de Biblioteca y Publicaciones de la Universidad Nacional de Ucayali, hace constar lo siguiente:

QuE, el (12) SEAOT (B) .. vnenieeeet et e , de la dependencia
O Facultad de ... ..o , no adeuda material
bibliografico a Biblioteca.

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado (a) para los fines convenientes.

Pucallpa, ........... de .o de.........
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ANEXO 17

ACTA DE PRESTAMO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DEL BANCO DEL LIBRO

En la ciudad de Pucallpa, en las instalaciones de la Unidad de Biblioteca y Publicaciones, sala de

servicio de Circulacion-Especializadas, siendo las ...................ccccoviieiiinnnn, del dia
ey el sefior bibliotecario
......................................................................................... y el estudiante
.................................................................. , de la carrera profesional
.......................................................... , CON COAIZO .onviiniiiiii i
realizan el acto de préstamo de material bibliogréafico para su uso por el tiempo que dure el ciclo
académico .............cooeiiiiiiiia, en los términos siguientes:
Primero : El texto que se presta tiene las caracteristicas siguientes:
COUIgO U8 BarTas ..ottt e e
ClaSifiCaCION o
N ]
THUIO e
Segundo : La Fecha de devolucion del libro es al siguiente dia de culminado el ciclo
de acuerdo al calendario académiCo: ...........c.oiiiiiiiiii e,
Tercero : El estudiante que recibe el beneficio del Banco del Libro se compromete a

cuidar del texto por el tiempo que lo tenga en préstamo, devolviéndolo en las mismas
condiciones en que se le entrega de acuerdo al Art. 19 y con conocimiento del Art. 20 del
presente reglamento.

Expresando conformidad con lo indicado en la presente acta firman las partes.

Pucallpa, ......... de .o de ............o..

BIBLIOTECARIO (NOMBRES Y APELLIDOS): ..o
TURNO: . FIRMA ... o

ESTUDIANTE (NOMBRES Y APELLIDOS):  oooviiiiii e
CODIGO: v FIRMA oo,
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Clasificacion
Autor

Titulo
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Clasificacion
Autor
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Autor
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Cadigo de Barras
Clasificacion
Autor

Titulo

Codigo de Barras
Clasificacion
Autor

Titulo

Cadigo de Barras
Clasificacion
Autor

Titulo

Cadigo de Barras
Clasificacion
Autor

Titulo



